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Stellenausschreibung
fiir eine Projektmitarbeit (Teilzeit, ab 01.03. befristet bis 31.12.2024)

Gesucht wird eine Person, die maRRgeblich an Konzeption, Aufbau und Erarbeitung
der Inhalte eines Vereins-/Geschaftsstellen-Wiki mitarbeitet. Ziel ist es,
nutzer*innenorientierten Wissenstransfer zu Forderung von Partizipation und
Fortentwicklung zu ermoglichen. Arbeitsort ist Magdeburg, anteilig und nach
Absprache ist die Arbeit im Homeoffice moglich.

Zu den zentralen Aufgaben der Stelle gehoren

o detaillierte Konzeption des Wikis (inhaltlich und strukturell) nach MalRgaben
aus Team und Vorstand (in enger Verbindung mit Projektleitg./Geschaftsf.)

o Sammlung und Aufbereitung wesentlicher Inhalte des Vereins und seiner
Geschéftsstelle (Basisinformationen, Ablaufe, Projektdaten, Prozesse,
Entscheidungswege, Netzwerkwissen, etc.)

e Ersteinrichtung und Umsetzung der Konzeption

Unsere Anforderungen zur Mitarbeit:

e abgeschlossene wissenschaftliche (Fach-)Hochschulbildung im Bereich
Theater-, Kultur-, Medien- oder Kommunikationswissenschaften,
Journalistik, Informations- oder Wissensmanagement, Digital- oder
Medienmanagement, Bildungswissenschaft oder vergleichbarer
Studiengange
oder abgeschlossene Ausbildung im Kultur-, Eventmanagementbereich,
mehrjahrige Berufserfahrung sowie einschlagige Erfahrungen in
projektbezogenen Aufgabengebieten
oder gleichwertige Fahigkeiten und Erfahrungen

e Kenntnisse im Projektmanagement

e Basiskenntnisse im Umgang mit Fordermitteln

e sehr gute Kenntnisse in allen gangigen Officeanwendungen

Wiinschenswert waren auflerdem
e Erfahrungenim Umgang mit Wikis und anderen Instrumenten von
Wissenstransfer
e Erfahrungenim Datenmanagement/Datenkuration und -pflege
e Erfahrungenim Umgang mit Content-Management-Systemen

Wir bieten eine Anstellung entsprechend Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst
der Lander (TVL-Ost), voraussichtlich E9b (die konkrete Einstufung erfolgt nach
Bestatigung durch den Forderer). Die Zusammenarbeit im Team ist
fehlerfreundlich, kollegial, auf Augenhdhe.

Das Landeszentrum Freies Theater Sachsen-Anhalt e.V. (LanZe) ist der
Landesverband der Freien darstellenden Kiinste, des freien Amateurtheaters und
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der freien Theaterpadagogik in Sachsen-Anhalt. LanZe ist ein vom Land Sachsen-
Anhalt institutionell geforderter Verein mit Kernaufgaben in der Beratung,
Interessenvertretung,  Begleitung und  (Re-)Prasentation der  Freien
Theaterlandschaft. Weitere Informationen finden sich auf der Homepage sowie im
aktuellen Imageflyer.

Zum Projektkontext: Die Deutsche Stiftung fiir Engagement und Ehrenamt (DSEE)
fordert gemeinnitzige Organisationen bei ihren Vorhaben zu mehr Digitalitat in
Arbeit und Wirken. Vorbehaltlich des Zuwendungsbescheids beabsichtigt LanZe
einerseits die Umsetzung eines Wikis als Instrument fir Wissenstransfer und
Onboarding neuer Mitglieder, neuer Vorstande, neuen Personals sowie als
Methode fiir selbstreflexive und prozessorientierte Fortentwicklung der internen
Prozesse und Malinahmen. Dariiber hinaus widmet sich der Verein im Rahmen der
Forderung einem Beratungs- und Try-out-Prozess zur Findung und Integration von
neuen Instrumenten fiir Entscheidungsfindung, Beteiligung/Partizipation und
Kollaboration zwischen Haupt- und Ehrenamtlichen.

Ihre aussagefahige, vollstandige Bewerbung richten Sie bitte - ausschlieRlich auf
elektronischem Weg, gebiindelt in ein PDF - bis zum 13.Februar 2024 an:
maria.gebhardt@lanze-lsa.de, Tel. fir Riickfragen: 0391 8868596 oder 0391
8868592, www.lanze-Isa.de. Etwaige Kennenlerngesprache finden im Zeitraum
vom 27.-28. Februar 2024 in Magdeburg statt.
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